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CONVOCATORIA PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS MENORES A 8 UITs.
N° 005-2026

Solicitud de cotizaciéon para Contratar los Servicios de una
persona natural o juridica para realizar el SERVICIO DE
FORMULACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL EN EL MODULO
CONTABLE WEB AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL
2025 DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
CALCA.

LUGAR DE PRESENTACION:
Mesa de partes fisica y/o virtual de la UGEL CALCA.

Nota: En caso de presentar por mesa de partes fisica, presentar
en sobre cerrado.

FECHA DE PRESENTACION:
Del 18/02/2026 al 19/02/2026 hasta las 16:30 horas.

Remitir su propuesta econémica en nuevos soles, incluido IGV,
fletes y otros impuestos o gastos (a todo costo), y remitir la
documentacién solicitada en los requisitos del proveedor;
asimismo, de tener alguna consulta y/u observacién se solicita
remitirla por este medio, para la correspondiente absolucion.
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Atentamente
Unidad de Abastecimiento.
Unidad de Gestion Educativa Local Calca

\

] H Calle Mariscal Castilla S/N
agamOS Telefono: 084-202270

% H ISTOR'A Email: ues11@ugelcalca.gob.pe

https://www. web. ugelcalca.gob. pe//



Slftema Integrefdo de Gestion Administrativa Fecha : 18/02/2026
Médulo de Logistica

Versién 25.02.01 Hora :16:02

. Pagina: 1de 1
SOLICITUD DE COTIZACION N° 000005
UNIDAD EJECUTORA  : 311 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
NRO. IDENTIFICACION : 001550
N°E/M : ‘00006
Seifiores H R.U.C.
Direccion
Teléfono 5 Fax :
Email i Fecha : Moneda : S/.
Concepto : CONTRATACION DE SERVICIOS DE FORMULACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL

SERVICIO 071100438745 | SERVICIO DE ELABORACION DE INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL ANUAL

- SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

L TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA

Condiciones de Compra
- Forma de Pago:
- Garantia:
- La Cotizacién debe incluir el .G.V.
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :
- Validez de la cotizacion :
- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :
Atentamente;

FIRMA'Y SELLO DEL PROVEEDOR
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ANEXO 01
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

CUSCO

Sefores:
Unidad de Gestion Educativa Local-Calca.

De mi mayor consideracion. -

El QUO 88 BUSCHDE, ..oviiiiiiniiiommmommeimemomenmsmmmssmosssssross e essbsi s , postor ylo
representante Legal de ................coooooiiiiiiii i :
identificado CON .....ccovnneiatN® it s e ennn e e sn s , con poder inscrito en la
localidad de ..................cc.occooiiiiiinnn, en la Fieha N° cuvisinmmmimiimiom iumemmesane
Asiento N° ... ... S o A 40 i i e R DECLARO

BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o Razén Social:

Domicilio Legal;

RUC: Teléfono(s):

Celular N®

Carreo electronico:

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de negociacion regulado en el articulo 132 del Reglamento de Ia Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Notificacion de la orden de servicio o compra, de ser el caso.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién del correo electrénico, en el
plazo maximo de dos dias habiles de recibida la comunicacion.

Calea; .o BE i 2026
Atentamente,
Firmay Sello
Huella
‘______———_'_\
'Hagamos . Calle Mariscal Castilla t/n
Teléfono: 084-202270
i H ISTORIA e-mai!-eue;! :ngelc‘:ia gob pe

http://vwww.web.ugelcalea gob. pe/
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ANEXO 02
CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.

Asunto: Autorizacidn para pago con abonos a cuenta CCl

Por medio del presente, comunico a usted, que mi nimero de cddigo de cuenta interbancaria
CCl, en soles del banco ...... .... S U AT A AT 5 v Rt e g Shsoos e ans apmems G aemsmsapresipas aens. e OO

PROVEEDOR
R.U.C.N°
TELEFONO
CUENTA CCIN®
CORREOQ

En tal sentido, agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre sean
abonados en la cuenta que corresponde el indicado

Asi mismo dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente orden de compra y/o de servicio o las prestaciones de bienes y/o
servicios materia del contrato quedara cancelada para todos los efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que
se refiere al primer parrafo de la presente.

- | [ FE——— 8 s 2026
Atentamente,
Firmay Sello
Huella
"________———'\
] - Calle Mariscal Castilla s/n
Hagamos Tete'fn‘nn:cnsd-ml!m

I H ISTOR'A e-mail: ve311@ugelcalca gob.pe

http://www.web.ugelcalca.gob.pe/
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ANEXO 03
DECLARACION JURADA
SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
El que se SUSCriDE, ..........ccooimiimiiiiiiiiii e , postor y/o representante
BB I .. conicnncomissnso omwagssesmmssasesi e i s S S R F A identificado con

SUSHIN | S con poder inscrito en la localidad de
.......................................... en la Ficha N° Asiento N°

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

1) No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2) Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a
efectos del presente proceso de contratacion

3) Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

4) Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefialadas en el numeral 20.1.2
del articulo 20 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5) Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de
consanguinidad o 2° de afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho,
con todos funcionarlos o servidores de la UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL CALCA )

6) Cuenta con inscripcién vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente
(RUC)

7) Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el
rubro del objeto de la contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o
mayor a 1 UIT).

8) El correo electronico es el medio oficial, donde se notificara ampliacion de plazo
resolucion de contrato u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia
siguiente de su recepcion.

9) Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona
natural o juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion. Apoderados, representantes legales funcionarios asesores o
personas vinculadas.

10) Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato
u orden de compra y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas.

CUSCD, w8 e, 2026
Atentamente,
Firmay Sello
Huella
M
! - Calle Mariscal Castilla s/n
Hagamos Teléfono: DRA-202270
I HI TO RIA e-mail: ue311@ugelcalca.gob.pe

http://www web ugelcalca.gob.pe/
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ANEXO 04
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.

El que se suscribe, .............cooooiiiiiiiiie e postor y/o representante
LRI 08 oy o S TR S Sk hnmembeeme st et Aot e , identificado
con .............N® LL....ce......., CON poder inscrito en la localidad de
.......................................... an la Fighe B ...oocavasssasmsssaisane  OMI0MD. N°

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que
pueda constituir un incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en concordancia a lo establecido en la
Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento, asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la
entidad pueda accionar.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones
civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

67| Lo [R—— A€ caniinnsses 2026
Atentamente,
Firmay Sello
Huella
_-__’___._-——"\
! - Calle Mariscal Castilla s/n
Ha amos Telé!un;: UM-I(J'I!.'U
I H I TORIA 6 e-mail: ue311@ugelcalca.gob.pe

http://www.web.ugelcalca gob pe/
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ANEXO 05
PACTO DE INTEGRIDAD

SENORES:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.

Bl QUE S BNSOADE, fmmwsnimesse s e . postor y/o representante
o e O A , identificado
(0] o R, [ A S . con poder inscrito en la localidad de
.......................................... en la ficha N® .....................ccece....... asiento N°

, suscribo el presente pacto
de mtegrtdad a través del cual reconozco la |mportanc:a de apllcar los principios que rigen el
presente proceso de seleccion.

1) Reconocemos la importancia de aplicar los principios que rigen los procesos de
contrataciones confirmando que no hemos ofrecido u otorgado, ni ofrecemos u
otorgaremos, ya sea directa o indirecta a través de terceros, ninguin pago o beneficio
indebido o cualquier ofra ventaja inadecuada a funcmnano publico alguno o a sus
familiares o socios comerciales, a fin de obtener o mantener el contrato objeto del
presente proceso de seleccion.

2) Confirmamos que no hemos celebrado o celebraremos acuerdos formales o tacitos entre
los postores o con terceros, con el fin de establecer practicas restrictivas de la libre
competencia.

3) No se efectia o efectuara beneficio alguno a los responsables de conducir los procesos
de seleccion para obtener la buena pro a la contratacién en general de acuerdo a la
naturaleza del servicio.

4) Elincumplimiento del presente pacto de integridad generara

a. Para el postor o contratista, la inhabilitacién para contratar con el estado sin
perjuicio de las responsabilidades emergentes

b. Para los funcionarios de la unidad de gestién educativa local calca, las sanciones
derivadas de su régimen laboral.

Calca, .....de.......................... 2026
Atentamente,
Firmay Sello
Huella
ﬂ
] - Calle Mariseal C lla s/n
Hagamos Telétono: 084.202270
IHI TORIA e-mail: ve311@ugelcalca gob pe

http://www.web.ugelcalca gob.pe/
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N | TERMINNS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA LA OFICINA DE CONTABILIDAD
Para realizar la FORMULACION Y PRESENTACION DE LA
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL EN EL MODULO
CONTABLE WEB AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025

UGEL CALCA




Términos de Referencia

TERMINOS DE REFERENCIA

Para realizar la FORMULACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL EN EL MODULO CONTABLE WEB AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025

ENTIDAD : Unidad de Gestion Educativa Local de Calca
DIRECTOR UGEL : Mag. Ezer Disan Vargas Paucar
DEPENDENCIA > Direccidon de Gestion Administrativa
DIRECTOR : CPC. Dina Quispe Quispe

CONTADOR (E) : CPC. Katherine Blanca Cruz Pillco

Direccion del Area de Gestion Administrativa - Oficina de Contabilidad de la UGEL Calca

La Unidad de Gestidn Educativa Local de Calca es una Institucion dedicada al servicio de
la comunidad educativa de la provincia de Calca. Asi mismo, la contratacion del servicio
permitira cumplir con los objetivos en la presentacion de la Informacion Financiera
Contable de la UGEL Calca.

Para el ejercicio fiscal 2025 el Ministerio de Economia vy Finanzas — MEF por medio de la
Direccién General de Contabilidad Publica dispone la presentacion de la Inforrmacion

"-g.f?,_ Financiera e Informacién Presupuestaria correspondiente al cierre del ejercicio 2025, asi
>
25] de acuerdo con los formatos en los Anexos 1-A, que forman parte del INSTRUCTIVO N2
S
A

Y,
)b'z

003-2024-EF/51.01 “INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA E INFORMACION PRESUPUESTARIA DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
DURANTE EL PROCESO DE TRANSICION AL MARCO DE LAS NORMAS INTERNACIONALES
DE CONTABILIDAD DEL SECTOR PUBLICO” modificado con Resolucién Directoral N°0010-
2025-EF/51.01 y mediante el COMUNICADO N.° 002-2026-EF/51.01 la Direccién General
de Contabilidad Publica establece el cronograma para PRESENTACION DE INFORMACION

FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL
2025:

COMUNICADO

N.° 002-2026-EF/51.01

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y
PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE AL CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2025

La Direccion General de Contabilidad Publica (DGCP), como ente rector del Sistema
Nacional de Contabilidad, conforme lo establece el numeral 5.1 del articulo 5 del Texto
Unico Ordenado del Decreto Legislativo N.° 1438, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Contabilidad, aprobado con Decreto Supremo N.° 057-2022-EF (en
adelante, TUO del DLeg. N.* 1438), comunica lo siguiente:

UGEL CALCA §
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1. El numeral 23.2 del articulo 23 del TUO del DLeg. N.° 1438, establece que el plazo
para la suscripcion y/o presentacién digital de la rendicién de cuentas anual por
parte de todas las entidades del Sector Publico no debera exceder el 15 de marzo
del ano siguiente al ejercicio fiscal del que se informa. En ese sentido, para la
presentacion de la rendicién de cuentas correspondiente al ejercicio fiscal 2025 se
debe tener en cuenta que la fecha maxima sera el viernes 13 de marzo de 2026, al
ser este el Gltimo dia habil antes del plazo maximo mencionado.

2. Con fecha 16 de mayo de 2024, mediante Resolucién Directoral N.° 007-2024-
EF/51.01, se aprob6 el Instructivo N.° 003-2024-EF/51.01, “Instructivo para la
Presentacion de la Informacion Financiera e Informacion Presupuestaria de las
Entidades del Sector Publico durante el proceso de transicién al marco de las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico”, el cual se encuentra
vigente a la fecha.

En consecuencia, las entidades del Sector Publico bajo el alcance del mencionado
instructivo deben cumplir con la presentacién de la informacion financiera y
presupuestaria correspondiente al cierre del ejercicio fiscal 2025, conforme al plazo
establecido en el cronograma publicado en el siguiente enlace:

Cronograma de cierre 2025 - Entidades

03 de febrero de 2026

Asimismo, establece que para Gobiernos Regionales estd programada para la
PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE
AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025 para el 05 de marzo del 2026:

LISTADO DE ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO SUJETAS A RENDICION DE CUENTAS 2025
FECHADE
PRESENTACION .
~ | MAXINA DELA ;
NIVEL ENTIDAD INFORMACION SECTORISTA
, FINANCIERAY
a5 5 PRESUPUESTARA -| .
79 | 721 |Gobiemos Regionale Gobiemos Regionales (Gobterno Regional Amazonas (6032026 Salazar Champi Julio Anfonio
80 | 728 [Gobiemos Regionalel Gobiemos Regionales Gobierno Regional Ancash 1103206 {Salazar Champi Julio Antonio
81 | 47 |Gobiemos Regionale Gobiemos Regionales Gobiemo Regional Apunmac 05032025 Capcha De Minaya Andrea
g | 757 |Gobiemos Regonale Gobiemos Regionales Gobiemo Regional Arequipa 0603208 Capcha De Minaya Andrea
8 | 770 Gobiemos Regionald Gobiemos Regionales Goblerno Regional Ayacucho Ayacucho Huamanga 0603202 Capcha De Minaya Andrea
84 | 775 Gobiemos Regionale Gobieros Regionales (Gobiero Regional Cajamarca Caamarca  |Cajamarca 2002028 Capcha De Minaya Andrea
85 | 789 [GobiemosRegionalelGobiemos Regionales (Gobiemo Regional Cusco Cusco Cusco (0503206  [CapchaDe MinayaAndrea
8 | 799 |Gobiemos Regwnale{(}ob;emos Regionales Gobiemo Regional Huancavelica Huancaielica  [Huancavelica 502025 Capcha De Minaya Andrea
87 | 804 |Gobiemos RegionalelGobremas Regionales Goblemo Regional Huanuco Huanuco Huanuco 1003202 Salazar Champi Julio Antonio
88 | 813 [Gobiemos Regonale{Gobiemos Regonales Gobiemo Regional lca lca lca 05032028 Salazar Champi Julio Antonio

e Contratar un Servicio - para realizar LA FORMULACION Y PRESENTACION DE LA

INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL EN EL MODULO CONTABLE WEB AL

CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025 de la Unidad Ejecutora 1550 Unidad de Gestidn

Educativa Local CALCA.

UGEL CALCA |
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Términos de Referencia 2026

e La contratacion de un Servicio para la ejecucion de la_ FORMULACION Y

PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL EN EL
MODULO CONTABLE WEB AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025 ANO 2025) enla
plataforma del Modulo Contable Web, que consiste en los registros y presentacion
de:
e Proceso de contabilizacion de los registros administrativos de ingresos y gastos
de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025.

e Registro de notas contables seglin los procesos administrativos existentes de
ingresos y gastos de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025
e Procesos de cierre del balance de comprobacidon y proceso de cierre de
operaciones reciprocas de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025
e Registro de Informacion Presupuestal en los formatos en el Mddulo Contable
Web Mineco del MEF:
- PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos
- Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos
- PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos
- Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto
- EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
- EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
- EP-1e) ANEXO EP1 Anexo por Especificas
¢ - EP-2) Estado de Fuentes y Uso de Fond»s
- EP-3) Clasificacion Funcional del Gasto
- EP-4) Distribucion Geografica del Gasto
Registro de informacion Financiera en los formatos en el Mddulo Contable
Web Mineco del MEF:
- EF-1) Estado de Situacion Financiera
- EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4) Estado de Flujos de Efectivo
- (AF-4) Otras Cuentas del Activo
- (AF-5) Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales
- (AF-10) Declaracion Jurada
- (AF-11) Funcionarios Responsables de la Elaboracién, Presentacion y
Suscripcidn de la Informacidn Financiera y Presupuestaria
- OA-3) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo
- OA-3A) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
- OA-3B) Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades
del Sector Publico
- (OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico

e Para REALIZAR LA FORMULACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL EN EL MODULO CONTABLE WEB AL CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2025

UGEL CALCA



JN

Términos de Referencia

En la plataforma del Mdédulo Contable Web, que consiste en realizar los registros
de:
e Proceso de contabilizaciéon de los registros administrativos de ingresos y gastos
de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025.
e Registro de notas contables segun los procesos administrativos existentes de
ingresos y gastos de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025
e Procesos de cierre del balance de comprobacidon y proceso de cierre de
operaciones reciprocas de los meses octubre, noviembre y diciembre del 2025
e Registro de Informacidn Presupuestal en los formatos en el Mddulo Contable
Web Mineco del MEF:
- PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos
- Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos
- PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos
- Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto
- EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
- EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso
- EP-1e) ANEXO EP1 Anexo por Especificas
- EP-2) Estado de Fuentes y Uso de Fondos
- EP-3) Clasificacion Funcional del Gasto
- EP-4) Distribucion Geografica del Gasto
e Registro de informacion Financiera en los formatos en el Mddulo Contable
Web Mineco del MEF:
- EF-1) Estado de Situacion Financiera
- EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4) Estado de Flujos de Efectivo
- (AF-4) Otras Cuentas del Activo
- (AF-5) Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales
- (AF-10) Declaracion Jurada
- (AF-11) Funcionarios Responsables de la Elaboracion, Presentacion y
Suscripcién de la Informacion Financiera y Presupuestaria
- OA-3) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo
- OA-3A) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
- OA-3B) Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades
del Sector Publico
- (OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico

e Ley N° 32185 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025

e Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

e Ley N2 32069, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

e Resolucion Directoral N.° 013-2023-EF/51.01

e Resolucidn Directoral N° 004-2024-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2024-Directiva General para el proceso de Transicion al Marco de las Normas
Internacionales de Contabilidad en las entidades del Sector Publico.
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Resolucion Directoral N° 005-2024-EF/51.01, que aprueba el Instructivo N° 001-
2024-EF/51.01-Instructivo para la planificacion ejecucion culminacion vy
seguimiento de la transiciéon al Marco las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico las entidades del Sector.

Resolucién Directoral N° 006-2024-EF/51.01, Instructivo N° 002- 2024-EF/51.01 -
Instructivo para la planificacion, ejecucion, culminacion y seguimiento de la
transicion al Marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector
Publico en las entidades del Sector.

Resolucién Directoral N° 006-2024-EF/51.01, Instructivo N2 003-2024-EF/51.01
“Instructivo para la presentacion de la Informacion Financiera e Informacion
Presupuestaria de las entidades del sector publico durante el proceso de
transicion al marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del sector
publico” modificado con Resolucion Directoral N°0010-2025-EF/51.01 y ultima
modificacion con Resolucion Directoral N°0012-2025-EF/51.01

Resoluciéon Directoral N° 001-2024-EF/51.01, Instructivo N° 004-2024-EF/51.01
aprobado con, modificado con R.D. N° 007- 2025-EF/51.01 - Manual de
Adoptacion por Primera vez del Marco NICSP.

e Anexos 01,02,03,04 y 05.

e Copia de DNL.

e RUC activo y habido.

e Registro Nacional de Proveedores — Servicics
e Hoja de vida (Curriculum Vitae documentado).

EXPERIENCIA GENERAL:

Experiencia minima de cinco (05) afios en el desarrollo de labores en el Area de
Contabilidad, area de Tesoreria y area de Presupuesto y/o Finanzas, en entidades
publicas y/o privadas desde la obtencion del Titulo profesional acreditada
mediante certificados de trabajo y/o Contratos de trabajo.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Experiencia laboral minima de tres (03) afios en el desarrollo de labores en el Area
de Contabilidad en entidades publicas acreditada mediante certificados de
trabajo y/o Contratos de trabajo.

e Titulo profesional en Contabilidad acreditado con copia del Titulo profesional

e Diplomados en Gestion Publica, Sistema Integrado de Administracion
Financiera acreditados y/o sustentados con copia de los documentos
(certificados y/o constancias).

e Cursos, Seminarios y/o programas de especializacion en Sistemas
Administrativos del sector Publico del SIAF, SIGA, Liquidacién y Supervision
Financiera de Proyectos de Inversion
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e Elaboracién de Estados Financieros y/o en Programa de Transicion al Marco de
las NICSP acreditados y/o sustentados con copia de los documentos
(certificados y/o constancias).

¢ Manejo de Microsoft office acreditados y/o sustentados con copia de los
documentos (certificados y/o constancias).

La coordinacidn y supervision, estara a cargo del Director del Area de Gestion
Administrativa de la UGEL Calca.
AREA SUPERVISORA.- DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA UGEL CALCA

e CONFORMIDAD.- La conformidad serd otorgada por el RESPONSABLE DE LA
OFICINA DE CONTABILIDAD y con Visto Bueno del Director del drea de gestion
administradora de la UGEL Calca, previa presentacion del producto en un
entregable que sera entregado por medio de mesa de partes para la
programacion de los pagos por parte del Administrador de la entidad.

LUGAR

e  Departamento : Cusco

e  Provinciay Distrito : Calca

e  Especificacion : Unidad de Gestion Educativa Local Calca.

PLAZO: 15 dias calendarios (a partir de la notificacion con orden de servicio)

Contratacion de bienes y servicios, para montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias.

Una carta dirigida al Director del Area de Gestion Administrativa de la UGEL Calca,
adjunto el entregable en un anillado con los reportes impresos de la plataforma del
Mddulo Contable Web de la presentacion de la Informacion Financiera y al cierre
del ejercicio 2025 de acuerdo a los formatos y registros detallados en el:
e Registro de Informacién Presupuestal en los formatos en el Mddulo Contable
Web Mineco del MEF:

- PP-1) Presupuesto Institucional de Ingresos

- Anexo del Presupuesto Institucional de Ingresos

- PP-2) Presupuesto Institucional de Gastos

- Anexo del Presupuesto Institucional de Gasto

- EP-1) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos

- EP-1a) Anexo del EP-1 por Tipo de Recurso

- EP-1e) ANEXO EP1 Anexo por Especificas

- EP-2) Estado de Fuentes y Uso de Fondos

- EP-3) Clasificacién Funcional del Gasto

- EP-4) Distribucion Geografica del Gasto
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Registro de informacion Financiera en los formatos en el Modulo Contable
Web Mineco del MEF:
- EF-1) Estado de Situacion Financiera
- EF-3) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- EF-4) Estado de Flujos de Efectivo
- (AF-4) Otras Cuentas del Activo
- (AF-5) Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales
- (AF-10) Declaracién Jurada
- (AF-11) Funcionarios Responsables de la Elaboracidn, Presentacion y
Suscripcion de la Informacién Financiera y Presupuestaria
- OA-3) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo
- 0OA-3A) Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo
- 0OA-3B) Cuentas de Gestidn por Operaciones Reciprocas entre Entidades
del Sector Publico
- (OA-7) Registro de Contadores del Sector Publico

La forma de pago es unico después de la presentacion del entregable en un
anillado con los reportes impresos de la plataforma del Mddulo Contable web
entregada por mesa de partes de la UGEL de Calca, que se realizara el pago Unico
'una vez otorgada la conformidad del Servicio por el Responsable de la Oficina

de Contabilidad y Visto Bueno del Director del Area de Gestion Administrativa.

Penalidad por mora en la ejecucidon de la prestacion de servicios, en caso de
retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara una por mora por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato vigente. La penalidad
se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en Dias

Donde:
e 0.25 para los plazos mayores a treinta (30) dias calendarios.
e 0.40 para los plazos menores o iguales a treinta (30) dias calendarios.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente
del contrato, componente o items que debid ejecutarse o, en caso de que estos
involucren entregables que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia
no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este
ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la ENTIDAD
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo,
conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-
2025-EF.
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La documentacion que se genere durante la ejecucion de los servicios serd
propiedad de LA ENTIDAD y no podrd ser utilizada para fines distintos sin
consentimiento escrito de la entidad.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad. El contrato podra establecer
excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de
estos bienes no se adecue a este plazo. En el caso de obras, el plazo de
responsabilidad no podra ser inferior a siete (7) afios, contado a partir de la
conformidad de la recepcion total o parcial de la obra, segtn corresponda

a) La declaracidn y garantia del contratista de no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general. cualquier
beneficio o incentivo ilegal ccn relacién al contrato. »

b) La obligacién del contratista de conducirse en todo momento, durante la eJecuuon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

c) El compromiso del contratista de: i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas. El incumplimiento de las obligaciones
establecidas en estas clausulas, durante la ejecucion contractual, da el derecho a la

Entidad correspondiente a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacién informando que se ha
producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.
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