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Concepto CONTRATACION DE SERVICIO ESPECIALIZADO EN SOPORTE CONTABLE, PROCESAMIENTO FINANCIERO Y TRANSMISION D

UNIDAD ITEM DESCRIPCION
MEDIDA

SERVICIO 070500040201 SERVICIO ESPECIALIZADO EN CONTABILIDAD

SE ADJUNTA TDR

TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL CALCA

Condiciones de Compra
-Forma - Forma de Pago: Requerimientos Técnicos:

- Garantía: Descripción escripción del del ServicioServicio

- La Cotización debe incluir el I.G.V.
-Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecución del Servicio:
- Tipo de Moneda:Tino de Moneda

- Validez de la cotización

- Indicar Marca de Procedencia
-ea 

- Tipo de Cambio- Tipo de Cambio:

Atentamente;

ESTION ERUCAT

ENTOADINUCALC

FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR

VALOR
TOTAL
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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN SOPORTE CONTABLE, 
PROCESAMIENTO FINANCIERO Y TRANSMISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y 

PRESUPUESTARIA PARA LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LA UGEL CALCA. 
 

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: 
 
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN - UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA 
LOCAL CALCA. 

 
2. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN: 

Contratación de una  (01) persona natural para brindar el SERVICIO ESPECIALIZADO EN 
SOPORTE CONTABLE, PROCESAMIENTO FINANCIERO Y TRANSMISIÓN DE 
INFORMACIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA PARA LA OFICINA DE 
CONTABILIDAD DE LA UGEL CALCA 
 

3. FINALIDAD PÚBLICA: 
Garantizar la continuidad operativa de los procesos contables, financieros y presupuestales 
de la UGEL Calca, evitando retrasos en la rendición de cuentas, registro de devengados y 
cierre contable mensual durante la ausencia temporal del contador titular por licencia sin goce 
de haber. 
 

4. VINCULACIÓN CON EL POI:  
El presente requerimiento permitirá el cumplimiento de la Actividad Operativa 
"AO100155000008: NADV CONDUCIR GESTIONAR Y CONDUCIR LOS PROCESOS 
TÉCNICOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE CONTABILIDAD, TESORERÍA". 
 

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN 
5.1 OBJETIVO GENERAL: 

Formulación y presentación de la Información Financiera y Presupuestal en SIAF- 
Módulo Contable - Información Financiera y Presupuestaria de la Web. 
 

5.2 OBJETIVO ESPECÍFICO: 

Elaboración en la plataforma SIAF-SP del aplicativo MEF LANDING la Información 
Financiera para lo cual deberá desarrollar actividades de contabilización de los registros 
de ingresos, gastos, rendiciones, habilitos, notas de contabilidad de operaciones 
complementarias de las operaciones financieras de la UGEL Calca. 
 
A. Actividades que comprende el servicio. 
 

N° CANT. 
UNIDAD 
MEDIDA 

ACTIVIDAD – ENTREGABLE  

01 
Primer 

entregable 
Servicio 

a) Reporte del procesamiento y transmisión a través del módulo web SIAF de 

la Información Financiera del mes de JULIO 2026 de acuerdo a los 

lineamientos de transición al marco NICSP (Instructivo N° 003-2026-

EF/51.01). 

b) Reporte de la transmisión vía aplicativo web SIAF - Módulo Contable de la 

Información Financiera correspondiente al mes de AGOSTO 2026 de 

acuerdo a los lineamientos de transición al marco NICSP (Instructivo N° 

003-2026-EF/51.01). 

c) Reporte de la transmisión vía aplicativo web SIAF - Módulo Contable de la 

Información Financiera correspondiente al mes de SETIEMBRE 2026 
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de acuerdo a los lineamientos de transición al marco NICSP (Instructivo N° 

003-2026-EF/51.01). 

La Entidad: Brindará las facilidades del caso para el óptimo desarrollo y cumplimiento del 
servicio por parte del LOCADOR. 

 
3 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

 
El contratista deberá cumplir obligatoriamente con los siguientes requisitos: 
 
3.1 CAPACIDAD LEGAL: 

- Contar con Registro Único de Contribuyentes (RUC) en estado activo y habido, cuya 

actividad económica principal o secundaria se encuentre vinculada al objeto de la 

contratación. Acreditar mediante la presentación de la FICHA RUC. 

- Contar con inscripción vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), 

obligatorio para aquellas contrataciones cuyo monto superen una (1) Unidad Impositiva 

Tributaria (UIT). 

- Contar con Código de Cuenta Interbancaria (CCI). 

- No encontrarse incurso en ninguno de los impedimentos para contratar con el Estado, 

conforme a lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Públicas, 

su Reglamento y sus modificatorias. 

- Suspensión de Cuarta Categoría. 

 

3.2 FORMACION ACADEMICA:  
 
a.- Perfil del Proveedor 
 

- Título Profesional en Contabilidad. 
- Conocimientos amplios de las herramientas de computación. 
- Contar con habilitación Profesional Vigente. 

 
b.- Requisitos de Capacitación 

- Contar con Diplomado o curso de especialización o Certificado de capacitación en 
gestión publica o sistemas administrativos. 

- Contar con amplio conocimiento de las Normas vigentes de Gestión Pública y/o 
normativa de control gubernamental, herramientas de computación y análisis de datos 
Excel. 

 

- El cumplimiento de este requisito se acreditará mediante la presentación de copia 

simple del certificado, constancia de estudios, diploma o documento equivalente que 

sustente los estudios técnicos o universitarios, ya sea en curso o culminados; o, en su 

defecto, copia simple del certificado de estudios de educación secundaria completa. 

 

3.3 EXPERIENCIA: 
 
EXPERIENCIA GENERAL: 
- Acreditar una experiencia mínima de tres (03) años en el sector público. 

 

- La experiencia general del postor se acreditará mediante la presentación de contratos 

y/o constancias y/o certificados y/o órdenes de servicio, u otros documentos de 

naturaleza equivalente, en los que se evidencie de manera fehaciente la prestación de 

los servicios realizados. Dichos documentos deberán consignar, como mínimo, la 

identificación de la entidad y el período de ejecución del servicio. 
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EXPERIENCIA ESPECIFICA: 
- Acreditar una experiencia mínima de un (01) año en contabilidad gubernamental. 

 

- La experiencia general del postor se acreditará mediante la presentación de contratos 

y/o constancias y/o certificados y/o órdenes de servicio, u otros documentos de 

naturaleza equivalente, en los que se evidencie de manera fehaciente la prestación de 

los servicios realizados. Dichos documentos deberán consignar, como mínimo, la 

identificación de la entidad y el período de ejecución del servicio. 

 

CONOCIMIENTOS INDISPENSABLES: Manejo del módulo SIAF-RP, Módulo Contable Web 

del MEF y normativa del Sistema Nacional de Contabilidad. 

4 CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN 
 
4.1 MODALIDAD DE PAGO 

El contrato se rige por la modalidad de SUMA ALZADA. 

4.2 SISTEMA DE ENTREGA 
NO APLICA. 

4.3 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO 
El plazo de ejecución del servicio será de 30 días calendarios, el mismo que computa a 
partir del día siguiente de la notificación de la orden de servicio. 

4.4 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA. 
El servicio se ejecuta en las instalaciones de la Unidad de Gestión Educativa Local Calca, 
ubicado en la AV. MARISCAL CASTILLA S/N, del distrito y provincia de Calca, 
departamento de Cusco, en coordinación con el área usuaria. 

4.5 ENTREGABLES. 
 
PRIMER ENTREGABLE (A LOS 30 DIAS) 
El contratista deberá presentar a través de una Carta las actividades desarrolladas las 
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 5 del inciso a) al inciso c) del 
presente documento; hasta los 30 días calendarios después de la notificación de la orden 
de servicio. 

 
Dicha documentación deberá ser presentada a través de la Mesa de Partes física y/o virtual 
de la Unidad de Gestión Educativa Local Calca. 

4.6 MEDIDAS DE CONTROL Y SUPERVISION  
Las medidas de control y supervisión del Servicio especializado de un gestor para el 
seguimiento en la implementación del sistema de control interno y atención a los informes 
de control estarán a cargo del área usuaria, la cual será responsable de verificar el 
cumplimiento de los entregables y resultados establecidos en los presentes Términos de 
Referencia. 

El control ejercido por el área usuaria se circunscribirá exclusivamente a la verificación de 
los productos entregados y a la conformidad del servicio, sin que ello implique dirección 
funcional, subordinación, control horario o supervisión permanente sobre el locador, 
conforme a la naturaleza civil de la contratación. 

4.7 CONFORMIDAD DEL SERVICIO  
La conformidad de la prestación del servicio se regula por lo dispuesto en el artículo 144 
del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Públicas, aprobado 
mediante Decreto Supremo N° 009-2025 y modificatorias.  La conformidad es otorgada por 
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el RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE LA UNIDAD DE GESTION 
EDUCATIVA LOCAL CALCA en el plazo máximo de SIETE (7) DÍAS MÁXIMO, días 
computados desde el día siguiente de recibido el entregable o servicio. 

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el 
sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o 
sofisticación de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanación no debe ser mayor 
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro 
del plazo otorgado, no corresponde la aplicación de penalidades. 

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanación, la 
entidad contratante puede otorgar al contratista períodos adicionales, conforme a lo 
señalado en el numeral 144.4, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con el supuesto 
de resolución establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del artículo 68 de la Ley. En caso 
otorgue períodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el 
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los días en los que pudiera 
incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones 
correspondientes. 

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o consultorías 
manifiestamente no cumplan con las características y condiciones ofrecidas, en cuyo caso 
la entidad contratante no efectúa la recepción o no otorga la conformidad, según 
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la 
penalidad que corresponda por cada día de atraso. 

4.8 FORMA DE PAGO 
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el artículo 67 de la Ley. 

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro 
de los 10 días hábiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del área usuaria y 
es prorrogable, previa justificación de la demora, por 5 días hábiles. 
 
En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realiza, a quien 
corresponda, de acuerdo con lo que se indique en el contrato de consorcio. 
 
La entidad contratante realiza el pago de la contraprestación pactada a favor del contratista 
en un (01) ARMADA, previo informe de conformidad del área usuaria, conforme al 
siguiente detalle: 
 

• 100 % a la conformidad del primer entregable. 
 
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad 
contratante debe contar con la siguiente documentación: 
 

• Carta de presentación mediante la cual el CONTRATISTA comunique la culminación 
del servicio, adjuntando la documentación que acredite su efectiva prestación, la cual 
deberá ser presentada por Mesa de Partes de la Entidad. 

• Copia de la Orden de Servicio. 

• Comprobante de pago autorizado por SUNAT. 

• Carta de autorización para el pago mediante abono en Cuenta Corriente Interbancaria 
(CCI), debidamente suscrita por el titular de la cuenta. 

 
Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentación 
restante en mesa de partes de la Unidad de Gestión Educativa Local Calca, sito en la AV. 
AV. MARISCAL CASTILLA S/N, del distrito de Calca, provincia de Calca y departamento 
de Cusco. 
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4.9 PENALIDADES 

 
a) PENALIDAD POR MORA 

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de la adquisición de bien 
objeto del contrato, la ENTIDAD, le aplica automáticamente una penalidad por mora 
por cada día de atraso que le sea imputable, de conformidad con el artículo 120° del 
reglamento.  
 
La penalidad se aplica automáticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente 
formula:      
                                                     

Penalidad diaria =   0.10 x Monto 
“F”x Plazo en días 
 

Donde “F” tiene los siguientes valores: 
F = 0.40 
 
Tanto el monto como el plazo se refieren, según corresponda, al monto vigente del 
contrato, componente o ítem que debió ejecutarse o, en caso de que estos involucren 
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera 
materia de retraso. 
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente 
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se 
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente 
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este último 
caso la calificación del retraso como justificado por parte de la entidad no da lugar al 
pago de gastos generales ni costos directos de ningún tipo, conforme al numeral 120.4 
del artículo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones 
Públicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF. 
 
Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, 
según corresponda. 

 
5 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS 

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes 
entregados por un plazo de un (1) año, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. 

6 CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO 
A la suscripción de este contrato, El CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, 
negociado, prometido o efectuado ningún pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, 
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratación o cualquier servidor 
de la entidad contratante. 

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e íntegra durante la 
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes 
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilícitos, directa o 
indirectamente. 
 
Aunado a ello, el CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar 
regalos, cortesías, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o 
indirectamente, a funcionarios públicos, servidores públicos, locadores de servicios o 
proveedores de servicios del área usuaria, de la dependencia encargada de la contratación, 
actores del proceso de contratación y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la 
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilícito. En esa línea, se obliga a adoptar 
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se 
practiquen los actos previamente señalados. 
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Adicionalmente, el CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las 
autoridades competentes los actos de corrupción o de inconducta funcional de los cuales tuviera 
conocimiento durante la ejecución del contrato con la ENTIDAD CONTRATANTE. 
 
Tratándose de una persona jurídica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, 
integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, 
asesores o cualquier persona vinculada a la persona jurídica que representa; comprometiéndose 
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.  
 
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cláusula, durante la 
ejecución contractual, otorga a la ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o 
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario 
de los catálogos electrónicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cláusula 
conllevará que sea excluido de los Catálogos Electrónicos de Acuerdo Marco. En ningún caso, 
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera 
lugar. 

 
7 RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO 

En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a alguna de la 
partes, se aplicará lo establecido en el artículo 68 de la Ley N° 32069 y en el artículo 122 de su 
Reglamento. 

8 SOLUCION DE CONTROVERSIAS 
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resuelven 
mediante conciliación o arbitraje, según el acuerdo de las partes. 

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias 

dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones 

Públicas, y su Reglamento. 

Facultativamente, Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliación dentro del 

plazo de caducidad correspondiente, según lo señalado en el artículo 82 de la Ley N° 32069, Ley 

General de Contrataciones Públicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a 

un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad 

del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje. 

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento 
de su notificación, según lo previsto en el numeral 84.9 del artículo 84 de la Ley N° 32069, Ley 
General de Contrataciones Públicas. 

 
9 GESTIÓN DE RIESGOS 

Las partes realizan la gestión de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente 
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos 
y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecución 
contractual, considerando la finalidad pública de la contratación. 

Calca, 22 de setiembre de 2026. 

 

 












